Kotisivupaketin käsikirjoitus
1. Perusidea

Kotisivupaketti on Kalantiväylä Oy:n tarjoama tuote, joka sisältää Joomla! Open Source –julkaisujärjestelmällä tehdyn mallisivuston, joka on kaikkien tutustuttavana, nähtävänä ja kokeiltavana www-palvelimella. Pohja tehdään yhdistyksen (kuvitteellinen ”Yhtäköyttäyhdistys”) tarpeita ajatellen, mutta se on käytännössä muunnettavissa Joomla!n eri komponenteilla myös yrityksen tarpeisiin. Kotisivupakettiin liittyy tarjouskirje/esite sivustosta sekä käyttäjäohjeistus. 
2. Kotisivupaketin sivustorakenne
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3. Kotisivupaketin sivujen tarkempi sisältö
· Koti

Perustietoa yhdistyksestä (tai yrityksestä).  Missä ja miksi yhdistys toimii? Tälle sivulle voi liittää esim. blogiluonteisen kirjoituksen ajankohtaisista asioista yhdistyksessä.  Yläbannerikuvan hallitsevuudesta riippuen kotisivulle voi lisätä valokuvia tai vain tekstiä.
· Toiminta

Yhdistyksen toimintamuotojen esittely kuvin ja sanoin (tekstit ja kuvat yhdistykseltä).  Yhdistyksen organisaatio (voi olla myös omana valikkonaan).
· Kalenteri

Tapahtumakalenteri.  Yhdistyksen toimintaa kalenterimuodossa esitettynä.
· Lisää tapahtuma

Tapahtumien lisääminen kalenteriin suoraan sivuston käyttäjäpuolelta menemättä ”administrator”-puolelle ollenkaan. ”Administrator”-henkilö voi antaa tapahtumien lisäämisoikeudet haluamalleen käyttäjälle. Tarkoituksena sivuston ylläpidon yksinkertaistaminen ja jakaminen.
· Kuvagalleria

Yhdistyksen jäsenten yhteinen kuvagalleria. Gallerian katseluoikeudet voivat olla julkisia tai ne voi antaa yhdistyksen jäsenille (tai muulle halutulle käyttäjäryhmälle) albumikohtaisesti.  Käyttäjille voi halutessaan antaa kuvien latausoikeudet (mutta tällöin.  Valokuvagalleriaan liittyy näin haluttaessa myös kuvien kommentointi- ja arvostelumahdollisuus (voi antaa tähtiä). 
· Lisää kuva

Kuvien lisäämisoikeudet voi antaa suoraan käyttäjille tai ne voi rajoittaa vain ylläpitäjään. Kuvia on mahdollista lisätä suoraan käyttäjäpuolelta menemättä ”administrator”-puolelle ollenkaan. Tarkoituksena on käyttömukavuus ja käytön monipuolisuus.
· Tiedotteet

Yhdistyksen tiedotteita aikajärjestyksessä. 
· Lisää tiedote

Tiedotteen voi lisätä suoraan käyttäjäpuolelta menemättä ”administrator”- puolelle ollenkaan. Tarkoituksena käyttömukavuus. ”Administrator”  voi antaa tiedotteen lisäämisoikeuden haluamalleen henkilölle. Tiedotteita voi kirjoittaa Joomla!n peruseditorilla (TinyMCE). Lisää muokkausvaihtoehtoja saa asentamalla Joomla!n ”JCE Editor”-komponentin. Tiedotteiden yhteyteen voi halutessaan lisätä kuvia tai liitetiedostoja (pdf etc.).
· Arkisto

Arkisto-sivulle voi tallentaa vanhoja tiedotteita tai pdf-dokumentteja, esimerkiksi yhdistyksen toimintakertomukset.
· Linkit

Sivustoon liittyvät tärkeät linkit.

· Ota yhteyttä
Perusyhteydenottolomake. 
· Liittyminen

Liittymislomake. Liittymislomakkeelta tulevat  tiedot saa haluttuun sähköpostiosoitteeseen tai suoraan tietokantaan. Kuvavarmistus roskapostin estämiseksi.
· Vieraskirja
Vieraskirja, johon sivustolla kävilä voi jättää haluamansa viestin. Kuvavarmistus roskapostin estämiseksi.
· Yhteystiedot

Yhdisityksen yhteystiedot.
4. Layout
Peruspaketti tehdään Joomla!n valmispohjilla vain vähäisin muutoksin. Käytännössä yhdistys (yritys) haluaa todennäköisesti oman näköisensä pohjan, jolloin sivupohjan muokkaaminen tulee keskeiseksi osaksi kotisivupakettia. Käytännössä sivupohjien vaihtaminen on Joomla!lla todella helppoa, mutta muokkaaminen vähän haastavampaan.  Valikoiden näkymistä sivupohjassa halutulla paikalla joutuu enemmän tai vähemmän säätämään.
5. Käyttökoulutus, ohjeistus ja sivuston päivitys

Sivuston tilanneen yhdistyksen (yrityksen) kanssa tehdään sopimus käyttökoulutuksesta, käyttäjätuesta ja sivuston päivittämisestä.  Sivusto pyritään tekemään niin yksinkertaiseksi, että myös vähemmän tietokonetta hallitseva pystyy tekemään tarvittavat peruspäivitykset.  Tästä syystä mahdollisimman paljon toimintoja siirretään pois ”administrator”-puolelta ja sivuston päivittämisestä laaditaan yksinkertainen ohjeistus.
Sivustoon liittyy muutaman päivän käyttäjäkoulutus (esim. kaksi puolen päivän ”vierihoitokoulutusta”). Lisäksi palvelun tuottaja (Kalantiväylä Oy) sitoutuu sivuston päivitykseen, ylläpitoon ja neuvontaan 30 päiväksi mitattuna ajankohdasta, jolloin sivuston siirretään tilaajan hallintaan. Tämän jälkeiset muutokset ja päivitykset tehdään tilattaessa tuntityönä.
Käyttäjäryhmien tekeminen (jolloin esim. tietyille käyttäjille voi antaa oikeudet kalenterin päivittämiseen tai artikkeleiden kirjoittamiseen) voidaan sisällyttää peruspakettiin, mutta käytännössä käyttäjäryhmien hallinnasta täytyy olla myös oma kappaleensa kotisivupakettiin liittyvässä ohjeistuksessa, koska todennäköistä on, että päivittäjäkunnassa tapahtuu muutoksia jollain aikavälillä.
6. Tekijänoikeuskysymykset ja vastuu
Sivuston tekijänoikeudet säilyvät Kalantiväylä Oy:llä eikä tilaaja saa myydä tuotetta eteenpäin. Tilaajalla on kuitenkin täydet oikeudet käyttää ja muokata sivustoa. 

Mikäli yhdistys haluaa antaa käyttäjille paljon valtuuksia esim. kuvien lisäämiseksi kuvagalleriaan tai artikkeleihin, sivustolla on syytä olla myös ohjeistus liittyen kuvien tekijänoikeuksiin, jossa tähdennetään vain omien tai tekijänoikeudellisesti vapaiden kuvien lisäämismahdollisuutta. Kotisivupaketin mallisivustossa on esimerkkinä tällaisia tekijänoikeudellisesti vapaita kuvia (joita saa esim. Microsoft Officen ”Clipart” –arkistosta). Mikäli käyttäjille halutaan lisäksi antaa kuvien latausmahdollisuus, on yksinkertaisinta, jos galleriaan siirrettyjen kuvien oikeudet siirtyvät yhdistykselle.
Sivustolle siirretty materiaali on sivuston tilaajan vastuulla.
