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Joomla! on ilmainen, monipuolinen, pelkdllé Internet-selaimella
kdytettdvd julkaisujérjestelmd, jonka avulla yksityishenkilét,
yhteisét tai yritykset voivat liséitd ja pdivittdd Internet-sivujen
sisdltéd itsendisesti. Pdivittdminen kdy miltd tahansa
tietokoneelta, jolla on Internet-yhteys. Liséitietoa Joomla!sta saat

osoitteesta: www.joomla.org/ sekd suomen kielelld osoitteesta

www.joomlaportal. fi/.

1. Johdanto

Kalantivaylan Kotisivupaketti ykdistyksille on toteututettu Joomla! Open Source julkaisujarjestelmalla.
Sivuston kayttaminen ei edellyta rekisterditymista tai yhdistyksen jasenyytta. Rekisterdityneena
kayttadjana saat kuitenkin kayttoosi mahdollisuuden lisdta kuvia kuvagalleriaan seka kirjoittaa
artikkeleita sivuston kayttajille varattuun osioon (Jutut) sekd paaset lukemaan muiden kayttdjien
kirjoittamia juttuja.

2. Kirjautuminen sivustoon

KIRJAUDU
Voit kirjautua sivustoon sivun oikeassa laidassa olevasta
kirjautumisvalikosta kirjoittamalla rekisterditymisesi yhteydessa Kayttajatunnus
antamasi kdyttajatunnuksen ja salasanan. Jos et vield ole user
rekisteroitynyt sivustoon, voit tehda sen valikon alimman linkin kautta Salasana
(Rekisteroidy). Sinulle lahetetadn sahkopostissa aktivointiviesti, jonka seee

avulla voit aktivoida kayttajatilisi (rekisterditymisesi) ja paaset
kirjautumaan sivustoon.

FIRIALDL

3. Oma kayttajavalikko

# Salasana unohtunut?

Rekisteroityneena kayttakana saat kayttoosi Oman valikon jonka avulla « Kiiyttéijitunnus
voit kirjoittaa artikkeleita (juttuja) tai lisata kuviasi kuvagalleriaan. unohtunut?

OMA VALIKKO -

= Rekisterdidy

Kirjoita juttu
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4. Artikkelin/jutun

Laheta artikkeli

kil‘iOittaminen Muokkaaja
Artikkelia paaset kirjoittamaan oman otsikko:
valikkosi “Kirjoita juttu” —valikosta. Saat
kayttoosi tekstieditorin, jonka avulla voit BIO|EERE| e o S8
kirjoittaa tekstisi. Jutun julkaisemiseen = E = | | b

liittyy muutamia tarkeita lisavalintoja,
jotka on syyta kayda lapi ennen artikkelin
tallentamista.

Kuvat ja liitteet
Editorin alalaidassa on valikko, jonka avulla

voit lisata artikkeliisi kuvia, sivukatkoja, lue

=]
.A|

x, x* |2

lisaa —katkoksen seka liitteitd. Vaihtamalla

editorin tilaa, saan kayttoosi html-muokkausmahdollisuuden. Huomaa kuvien suhteen, etta voit ladata

vain kuvia, joihin sinulla on kayttooikeus, ja ettad pienennat kuvat ennen lataamista sivun hallinnoijan

kanssa sovittuun kokoon.

4.1 Julkaisemiseen liittyvat lisavalinnat

Padryhman ja ryhman valinta!!

Jotta artikkelisi ilmestyisi sivustolle, taytyy sen kuulua johonkin paaryhmaan ja ryhmaan. Valitse ne

valikosta. Ryhmia pystyy lisadmaan vain yllapitaja.

Nayta etusivulla

Oletuksena on, etta artikkelisi ei ndy etusivulla, vaan sille on varattu jokin toinen valikko. Tahan

astukseen ei yleensa tarvitse koskea.

Julkaisun ajoittaminan ja lopettaminen

Jos haluat ajoittaa julkaisusi, tee

. . Huva Sivukatko
se tassa. ==
Julkaizeminen
Kayttooikeustaso Paryhma:
Tassa kohdassa voit valita, Ryhmé:

haluatko artikkelistasi julkisen vai
rajatummalle kayttajaryhmalle
valitun. Sivuston oletuksissa on jo
madritelty, etta Jutut-valikko
nakyy vain rekisteroityneille
kayttajille, joten sinun ei
kirjoittaessasi ”Jutut”-paaryhman
artikkeleita tarvitse valittaa tasta
valinnasta.

Méyta stusivulla:
Kirjoittajan alias:
Alolta Julkaisu:

Lopeta julkaisu:

Kiyttdoikeustaso:

Jarjestys:
Metatieto

Kuvaus:

Liséid lite &%  Vaihda editorin tilaa

Jutut v
[ Ajakohtaista ~
©E O Kyl

2011-01-03 07:01:35

Ei koskaan

Rekisterdityneet
Erikois

Uudet artikkelit lisgtaan viimeiseksi. Jarjestystd voidaan muuttaa kun artikkeli on tallennettu.
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4.2 Artikkelien ilmestyminen sivustoon

Kun olet saanut artikkelisi valmiiksi, paina oikeassa ylalaidassa olevaa tallenna nappulaa, jolloin
artikkelisi tallentuu tietokantaan. Se ilmestyy sivustolle vasta kun sivuston yllapitdja on hyvaksynyt
artikkelisi.

5. Kuvagallerian Kaytto
Kuvia sivustolla olevaan kuvagalleriaan paaset lisdédamain Oman OMA VALIKKO .
valikon ”Lisaa kuva”-kohdasta. Kuvat menevat lahtokohtaisesti

julkiseen kaikille nahtavissa olevaan albumiin, halutessasi toisin,

Kirjoita juttu

sovi sivuston yllapitdjan kanssa rajoitetummasta nakyvyydesta.

5.1 Kategorian lisaiaminen

Ennen kuin paaset lisédmaan kuvia, tarvitset jonkin

"Paakategorian” eli “albumin” johon kuvia lisaat. Jos et ole luonut sellaista aikaisemmin, joudut
aloittamaan kuvien lisddmisen luomalla ensin haluamasi pdakategorian. Kirjoita kategorialle nimi ja
paina "Muokkaa” —nappulaa. Voit lisaksi tehda alakategorioita padkategorian alle, mutta nama eivat ole
pakollisia.

5.2 Kuvien lataaminen 8 kayttaa | ob Pagkategoria Alakategoriat | [ Kuvat

Kun vahintaan yksi padkategoria on luotu,
padset lataamaan kategoriaasi (albumiisi) Piaikategoria
kuvia ”Kuvat”-valilehdelta. Valitse ensin

. .. . Kategoria:  omat kuvat
haluamasi kategoria ja tila 9

. . . . . e s K :
(julkaistu/julkaisematon), anna kuvallesi nimi Hvaus
ja hae vasta sitten tiedosto koneeltasi Hyvaksytty: ©
”Selaa”-nappulalla. Nimen lisddminen
Muokkaa

onnistuu myos jalkikateen kuvan nimesta
klikkaamalla. Voit myds vaihtaa kuvan Kategoria: | omat kuvat
julkaisuasetuksia ”Julkaistu”-sarakkeesta tai
poistaa koko kuvan (kts.kuva seuraavalla
sivulla). Huomaa ettd ladattaville kuville on
asetettu maksimikoko. Valtd muutoinkin

suurten kuvien lataamista turhaan.

Kuvaus:

Kirjaimia kirjoitettu 0 jajaljella 1000
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Kuvat

Filtteri
-Palauta

- Walitse kategoria - iv  Julkaistu v

- Yalitse kategoria -
ku

# Kuva Otsikko  Julkaistu Poista . o= 2 Kategoria |D
1 ilotulitus?2 ) - ) Adminin
< - “ kuvat
Mayta 20 v

Lataa kuva [ Maksimikoko: 1.14 MB, Maksimiresoluutio: 1200 x 1200 px ]

Tiedostonimi: Aloita lataus

Kuvan otsikko: | Uusi kuva

5.3 Kuvien copyright

Otathan huomioon ladatessasi kuvia niiden tekijanoikeudet. Yleensd muiden tekemien kuvien kayttoon
tarvitaan tekijan lupa.

TeOksen Suoja-aika Kuvagalleria Tiedotteet Jutut Arkis
Teoksen suoja-aika alkaa teoksen syntyhetkelld suoraan lain
nojalla ja paattyy, kun 70 vuotta on kulunut tekijan

kuolinvuoden paattymisesta. Tama koskee Euroopan

Kuvagalleria

e e . . e .
Talousalueelta perdisin olevia teoksia. Muualta perisin oleviin Luontokuvat » Ytjon ottamat
teoksiin sovelletaan Suomessa joko 50 tai 70 vuoden suoja-

. . . . ,‘% Joulu » Jaakon kuvat
aikaa riippuen alkuperamaassa sovelletusta ajasta. 4 =

Yhteisteosten suoja-ajat lasketaan viimeksi kuolleen tekijan

. e e . . . . . . . Omat kuvat (vain rekisterdityneille
kuolinvuoden paattymisesta. Suoja-ajan padtyttya teoksia saa L — :

kayttaa vapaasti.
Adminin kuvat

5.4 Kuvien ilmestyminen kuvagalleriaan

Ladattuasi kuvat ne ilmestyvat sivuston paavalikon alaiseen kuvagalleriaan ja ovat kaikkien vapaasti
katsottavissa. Jos haluat rajoittaa kategoriasi katseluoikeuksia, ota yhteytta sivuston hallinnoijaan.
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Sivuston hallinnointipuoli - Back end

1. Kirjautuminen

Hallinnointiliittymaan paaset kirjautumaan osoitteessa: http://www.[sivustonosoite.fi]/administrator/
(Korvaa hakasulkeissa oleva osoite sivusi oikealla osoitteella). Seuraavassa on esitelty lyhyesti sivuston
hallinnoijan (administrator) keskeisimmat tehtdvat. Lisatietoa ja linkit tukisivustoille l0ytyvat

komponenttien omista valikoista.

Joomla! Administration Login

Use a valid usernames and
password to gain access to Username
the Administrator Back-end
) Password [(esesess
Return to site Home Page
Language | Default \

Login ()

2. Hallinnoinnin keskeiset tehtiavat

2.1 Kayttdjien hallinnointi

Sivuston hallinnoija vastaa kdyttajien hallinnasta: kayttajien rekisterdinti tapahtuu sivustolle
automaattisesti vahvistussahkoépostin avulla, mutta tarvittaessa kayttajatunnuksia voi sulkea pois
kdytosta. Se tapahtuu Sivusto > Kayttdjien hallinta —valikossa vaihtamalla halutun kayttdjatunnuksen
Kaytossa-sarakkeen bugimerkki estomerkiksi.
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Kayttdjien hallinta

Hae [ Hae I [ Tyhjenna hakukriteerit

# O Nimi. Kayttadjatunnus Kirjautunut Kaytdssa Ryhma
1 O Administrator admin - Faayllapitaja

2 O kavtaa uger vy Kirjoittaja
30O o tuuli - Rekisterditynest
4O vrjo yllapitaja yrijo - Yllapito

Kayttdjille voi myo6s antaa erilaisia oikeuksia
rekisterdityneesta paayllapitdjaan. Artikkelien
kirjoittajille sopiva kadyttéoikeustaso on
"Kirjoittaja”. Eri kayttajaryhmien oikeuksista
|6ytyy lisatietoja suomen kielelld osoitteesta:
://www.joomlaportal.fi/

2.2 Artikkelien hallinnointi

Hallinnointiliittyman kautta hallinnoidaan myos
artikkelien julkaisemista ja paaryhmien ja
ryhmien lisddmista. Myos artikkelien
kirjoittaminen tapahtuu hallintaliittymasta
vastaavasti kuin julkisesta liittymasta.

Paaryhmien ja ryhmien hallinta/lisdidaminen
Vain hallinnointiliittymasta paasee lisédamaan ja

Kayttdjan tiedot
Nimi
Sidhkdposti
Uusi salasana
Vahvista salasana

Ryhma

.- Reklsterdnﬁneet

Kayttaja
user

vhtakoyttayhdistys123@agmall. com

Julkinen littyma

- Muokkaaja
. - Julkaisija
- Yllapitalittyma
- Jarjestaja
- Yllapito
- Paayllapitaja

@ E O kylla

muuttamaan paaryhmia ja ryhmid, jotka ovat artikkeleiden julkaisemisessa keskeisia. Sivustolle on jo
tehty joitakin paaryhmia, mutta on mahdollista etta hallinnoija joutuu tekemaan niita lisda. Lisdédminen
tapahtuu valikosta: Artikkeli > Padaryhmien hallinta ja ryhmien vastaavat toiminnot valikosta Artikkeli >
Ryhmien hallinta. Molemmissa valikossa uuden ryhman lisdaminen tapahtuu vihrealld +-nappulalla.

Paaryhmat ja ryhmat maaraavat, mihin kohtaan sivustoa artikkelit ilmestyvat ja ovat siksi

valttamattomia.

Artikkelien kirjoittaminen

Artikkelien kirjoittaminen hallintapuolen liittymasta tapahtuu samoin kuin julkisella
puolella (kts.luku 4 ylla). Valikko l6ytyy Ylavalikon Artikkeli > Artikkeleiden hallinta alta

valitsemalla vihred +-nappula.

I_lusi
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http://www.joomlaportal.fi/content/view/109/44/�

= = L - s
Artikkeleiden s $0 c bR W/
Pois arkistosta  Arkisto  Julkaise  Lopeta julkaisu  Siirra Kopiol  Roskakori  Muokkaa Uusi Asetuksel
hallinta
Hae [ Hae I [ Tyhjennd hakukriteerit I - valitse paaryhma- v - Valitse yhma- ¥ | - Valitse kirjoittaja - ¥ - Valitse
# O Otsikko Julkaistu N#ytad etusivulla Jarjestd ¥  Kéayttooikeus P&&ryhmi Ryhmi Kirjoittaja Pdivdys  Lukukerrat
1 [0 Lisenssi < Q 1 Julkinen Administrator 02 012011 0
2 O vhtakeyttayvhdistys < - 2 Julkinen Administrator  13.12.2010 13
3 O  hteystiedot v Q 3 Julkinen Administrator  13.12.2010 127
Yhdistyksen -
4 O i - (%) 4 Julkinen Administrator  13.12.2010 208
5 O Juuseri o Q 2 Julkinen Jutut Ajakohtaista  User 02.01.2011 0
G [0 Testijuty - Q 6 Julkinen Jutut Ajakohtaista  Archie 02.01.2011 0
Juttujen -~ o
7 O irjoittaminen - Q 7 Julkinen Jutut Ajakohtaista  Kayttas 01.01.2011 0
§ O ;g'm'maa vuenna >, () 2 | Jukinen  Tiedoftest 2010 Administrator  28.12.2010 0

Omien ja muiden kirjoittaminen artikkelien hyvaksyminen
Seka omat ettd muiden artikkelit taytyy hyvaksya Julkaistu-sarakkeessa, ennen kuin ne O
tulevat nakyviin. Vihrea bugimerkki on julkaistun artikkelin merkki. Saat artikkelin tilaan
"julkaistu” yksinkertaisesti klikkaamalla punaista estomerkkia. '

2.3 Kuvagallerian (Phoca Gallery) hallinnointi

Sivustolle on ladattu kuvagalleriaksi Phoca Gallery —komponentti, joka mahdollistaa my0s kayttadjien
kuvien lataamisen. Koska komponentti on suhteellisen monipuolinen, on se myds hieman
monimutkainen ja seuraavassa on esitetty vain aivan keskeisimmat asiat.

Shvusto Valikot Artikkeli ‘ HKomj it ‘ Lisi Tyikalut Tuki

D Liitetiedostot

m Phoca Gall¢™ Mainospalk neeli

CF Chrono Forms

;') Akeeha Backup

Ohjauspaneeli Kuvat Category Rating Image Rating PHOCAR
PHOCAGALLERY_USERS I Kkontaktit
EventList
v Uutizsyittest

- L]
- -[Ir] Phoca Gallery

Kuvagalleriaan paaset kasiksi Komponentit-valikossa valitsemalla Phoca Galleryn. Kayttdjat pystyvat

oletusarvoisesti julkaisemaan itse kuviaan ja tekemaan niille Kategorioita suoraan sivuston julkiselta
puolelta.

Kalantivayld Oy * Alinenkatu 23 23500 Uusikaupunki * Puh. (02) 845 4540  info@ kalantivayla.fi



Kuvienhyvdaksyminen, julkaiseminen ja poistaminen

Kayttdjien lataamat kuvat ovat oletusarvoisesti hyvaksyttyja, mutta joskus kayttaja ei

huomaa itse julkaista kuviaan tai ei osaa poistaa jo lataamiaan kuvia. Kuvien 0
hyvdksyminen, julkaiseminen ja poistaminen tapahtuu Phoca Gallerian Kuvat-

valikossa. Kuvan hyvaksyminen tapahtuu klikkaamalla kyseisen kuvan kohdalla

estomerkki vihredksi bugimerkiksi. Poistaminen tapahtuu valitsemalla kuva ja —

klikkaamalla ylavalikossa olevaa Poista-kuvaketta.

Kategorioiden rajoitetut kayttooikeudet

Hallinnointiliittyman hallitsija voi joutua rajoittamaan albumien (Paakategoriat ja alakategoriat)

10

-
Q

Poista

kayttooikeuksia, mika tapahtuu Phoca Gallerian Kategoriat-valikossa. Kayttdoikeustasoa voit muuttaa
klikkaamalla yksinkertaisesti halutun kategorian kohdalla (Otsikko) kdyttooikeussarakkeen vastaavaa

solua, kunnes kayttooikeustaso muuttuu halutuksi.

G e Y
Phoca Gallery o . *o
] Julkaize  Lopeta julksisu  PHOCAGALLERY _APPROWE  PHOCAGALLERY_MOT_APPRO
-kategoriat
COhjauspaneeli Kuvat Kategoriat Teemat Category Rating Image Rating PHOCAGALLERY_CATEGORY_COMN
PHOCAGALLERY_IMAGE_COMMENTS PHOCAGALLERY_USERS Info
Hae l Hae ] [ Tyhjenna hakukritesrit
# 0O Otsikko PHOCAGALLERY_PUBLISHED PHOCAGALLERY_APPROVED Jirjestia ¥\  Kayttioikeus Isintikategoria P
1 O  Luontokuyat i i 1 Julkinen
Luontokuyat »
- -
2 0O Yijon ottamat 1 Julkinen Luontokuwat
3 O Joul o - 2 Julkinen
Joulu » Jaakon
- -
4 0O o 1 Julkinen Joulu
Omat kuvat (vain Yy, y, } .
5 O rekistertityneils) . . 3 |Rekisteraityneet
OmateuvatlGan Ormat kuvat (vain
6 O rekisterdityneille) ol ~ 1 |Rekisterdityneet .
5 kesd rekisterdityneille)

2.4 Tapahtumakalenterin (Event List) hallinnointi

Sivustolla oleva kalenterikomponentti on nimeltdan EventlList. Se |60ytyy Komponentit-valikosta.

Sivusto Valikot Artikkeli ‘ Komponentit ‘ Lisaosat Tyokalut Tuki
D Litetiedostat
D EventList | Mainospalkit
) CF Chrono Forms
ﬁ Akesha Backup

Eventlist Tapahtumat {ategoriat Arkisto Fyhmat Tuki Asetukiset
1 Kortaktit

| ] Evertlist |
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Kategorian lisidminen
Tapahtumakalenterin kadytto edellyttaa, etta tapahtumalle on olemassa kategoria. Jos yhtaan

kategoriaa ei ole vield luotu tai et I6yda haluamaasi, mene tapahtumakalenterin Kategoriat-valikkoon ja

lisda uusi tapahtumakategoria. Se kay ylavalikon vihrealla +-nappulalla, josta avautuvaan valikkoon
kirjoitetaan uuden kategorian nimi. Kategorian voi tassa valikossa maaritella julkiseksi tai rajatummin
sivustolla nakyvaksi. Tallenna luomasi kategoria. Alla olevassa esimerkissa on luotu muutamia
mahdollisia tapahtumakategorioita.

m -

D Kategoriat ! =} r/ ] Q
Julkaize Lopeta julkaisu Llusi Muokkas Paist:

EventList Tapahtumat Tapahtumapaikat Kategoriat Arkisto Ryhmiit Tuki Asetukset

Etsi [ Hae ][ mhienns hakukriteeri -l

# |:| Kategoria Alias Ryhmi Tapahtumat Julkaistu Kiayttioikeus Jirjestys L |

1 |:| Juhla juhla - 2 - Julkinen 1

2 |:| Urheilu urheilu - 1 - Julkinen 2

3 |:| Myyjdiset myyjaeizet - 1 - Julkinen 3

4 [ Matkst mitkat - 1 o Julkinen 4

5 |:| Konszerti konzertti - 1 - Julkinen 5

6 [ Kokous kokous B 1 - Julkinen B

Tapahtuman lisddaminen

Kategorian luomisen jalkeen paasen lisddmaan tapahtuman Tapahtumat —valikosta, jossa uusi
tapahtuma lisdtdaan tuttuun tapaan vihreidlld +-ndppaimella. Tayta lomake. Pakollisia kenttid ovat
Tapahtuman otsikko seka paivays. Valkon kautta pystyy myos lisadmaan uuden tapahtumapaikan.
Tallennettuasi tapahtuman se siirtyy kalenteriin ja on oletusarvoisesti julkaistu.

D Lisda tapahtuma : :
Kayta Tallenna
EventList Tapahtumat Tapahtumapaikat Kategoriat Arkisto Ryhmiit Tuki Asetukset
Tapahtuman . . . Tiedot
otsikko: Jukaistu: O g @ Kyl o
Paivays:
Alias:
’ el Paattymispaiva:
L valitse Lisaa . " B
Tapahtumapaikka: i e e Kategoria: | Valitse kategoria
Alkaa:
Paattyy:
| Styles - Paragraph =
Rekisterainti
L B j @) Hrm
Kuva

Toistuvat tapahtumat

Metatiedot

Q

Peru
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2.5 Vieraskirjan (Phoca Guestbook) hallinnointi

Sivustolle ladattu vieraskirja [6ytyy Komponentit-valikosta.

Sihvusto Valikot Viesti ‘ Komponentit ‘ Lisdosat Tyikalut Ohje
D itstiedostot
Phoca Guq™ Manospalkt auspaneeli
CF Chrono Farms

‘p Akeeba Backup

Ohjauspaneeli Viestit
Kontaktit
EwentlList
T Uutissydtteet
V[ Phoca Gallery
_— | Fhoca Guesthook ||‘ Chjauspaneeli |
Wiestit e
Kyselht Wiestit

Vieraskirjan hallinnoinnin keskeisin tehtava on mahdollisten héirikkéviestien poistaminen. Joka
tapahtuu viestit valikossa kruksaamalla halutta viesti ja valitsemalla ylavalikosta Poista. Vieraskirjan voi
tarvittaessa rajoittaa vain rekisteroityneille kayttajille.
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